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 وزارت علوم تحقیقات و فناوری

 دانشگاه فنی و حرفه ای

 حضرت رقیه )س(ای فنی و حرفه دانشکده

 گروه پژوهش وارتباط باصنعت

 

 (:یالعال مدظله)یرهبر معظم مقام

 .میازمندین هم کارآمد یها پنجه به علم بر علاوه اما دارد، اجیاحت علم به کشور 

   

 کارآموزی دفترچه

 

 ره دانشجویی:شما     ادگی کارآموز:                                                                        نام و نام خانو

 شته تحصیلی:ر مقطع تحصیلی:                                                                                              

 ام و نام خانوادگی مدرس:ن                                                                              محل کارآموزی:                 

 

 

 

 

 

 تذکر مهم:

(( از 2روز کاری بعد از دریافت معرفی نامه )فرم شماره) 2و حداکثر  از شروع کار آموزی قبلدانشجوی گرامی، 

در غیر این صورت   .به واحد ارتباط با صنعت ارائه نمائید را و مهر و امضا شدهتکمیل  (1)شماره  فرم سامانه بوستان،

 دوره کارآموزی شما پذیرفته نخواهد شد.
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 : زیمورآکادوره  طیدر  راتمقر ضوابط و   

 :باشند مي زير اردمو رعايت به ملزم گردند مي معرفي مکان كارآموزي به كارآموزيگذراندن دوره  جهت كه دانشجوياني

 مکان كارآموزي. در بهداشتي و ايمني وسايل از استفاده همچنين و كار محيط ضوابط و مقررات قوانين، كليه دقيق رعايت -1

 مکان كارآموزي. هايدستورالعمل و مقررات طبق موارد ساير انجام و آموزيكار محل در مرتب حضور -2

 مکان كارآموزي در خود مستقيم سرپرست طريق از منحصراً ،خود اداري مشکلات و مسائلپيگيري و حل و فصل  -3

 پيشنهادي مورد بايد باشد داشته مکان كارآموزي ديگر سيستم هر يا و توليد خط اصلاح يا و تغيير به نسبت يپيشنهاد يا نظر كارآموز كه صورتي در -4

موارد پيشنهادي در گزارش  )رونوشت .نمايد خودداري جداً سيستم يا توليد خط در مستقيم ماقدا نوع هر از و دهد هياراكارآموزي  سرپرست به كتباً را خود

 كارآموزي پيوست شود(.

 اختيار رد را مربوط اطلاعات بايدن كارآموز و است الزامي اطلاعات مربوط به مکان كارآموزيساير و تکنولوژي يا و توليد زمينه در محرمانه اطلاعات حفظ -5

 .كارآموزي مکان اجرايي مقام بالاترين يا و مديرعامل كتبي اجازه با مگر دهد، قرار ديگري واحد يا و شركت شخص،

 امقدا تا نمايند منعکس دخو زيمورآكا مدرس بهرا  تبامر ن،يشاا تحصيلي شتهر با زيمورآكا محلفعاليت  دنبو نامرتبط رتصودر  ظف استمو نشجودا -6

 . دپذير منجاا زيمورآكا محل تغيير صخصودر  زملا

 :تشویقی نظام    

 يفيتك بهبود به منجر كه... و احيطر استخراجي، اكتشافي، تحقيقاتي، اجرايي، هايروش توليد، خط بهبود يا و تغيير زمينه در ابتکار و نوآوري گونه هر از -

 .داشت خواهد ايملاحظه بلقا تأثير نيز كارآموزي ارزيابي درمستندات با ارئه  و شودمي استقبال گرمي به گردد،مي هاهزينه كاهش و محصول كميت افزايش و

و  كارآموزي درس مدرس دبه تايي آن تخصصي و علمي ارزشكه دهد ارائه خود كارآموزي مدت در مهمي نوآوري  و ابداع اختراع، طرح، كارآموز چنانچه -

 پژوهشي مركز مورد حمايت آن و تجاري سازي ، نمونه سازيثبت اختراع براي ،ک طرح و ايدهي عنوان به مي تواندبرسد،  آموزشکده/كميته كارآفريني دانشکده

  قرار گيرد.

 شرط حذف درس کارآموزی:

ر نهاد مدي، به پيشستثناييا طياشردر  تنهاو  اردند دجوو ، پس از انتخاب واحد قطعي،آن فحذ نمکاا د،شو مي بمحسو عملي حدوا زيمورآكا حدوا كه نجايياز آ 

 شتناز دا زيمورآكا حدوا ذخاز ا قبل بايستي نشجودا ينابنابر. قابل بررسي است فحذ نمکاا آموزشي/پژوهشي دانشکده/آموزشکده كميته منتخبنظر باو  گروه

 . نمايد حاصل نطميناآن ا يطاشر

 :کارآموزی نهایی گزارش تحویلو مراحل  ساختار    

 ,wordت با فرم دهگزارش كارآموزي را بصورت لوح فشراز  یک نسخه ش كارآموزي توسط مدرس،پس از تائيد محتواي گزار كارآموز بايستي

pdf  وpower point تحويل نمايد كارآموزي مدرس به )محتوي گزارش، تصاوير، نقشه كار و يا ساير ملزومات مورد نياز( را . 

فرم  5در رديف  امتياز 15حد عالي بوده و براي آرشيو در كتابخانه مفيد باشد  اگر گزارش كارآموزي از نظر فناوري و انتقال دانش علمي و مهارتي در

لذا ضروري است نسخه مکتوب از گزارش كامل كارآموزي بصورت صحافي شده تحويل واحد ارتباط با تعلق خواهد گرفت.  ارزيابي مدرس كارآموزي
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 ضمائم انعنو به ها نقشهو  عکسها. ددگر تنظيمو  تهيهباشد،  سطر 18 هر صفحه داراي كهرو  يک A4كاغذدر  ارشگز صليا متنصنعت گردد. 

 .شود ضافها

 مورد توجه قرار گيرد. براي تنظيم و تدوين گزارش كارآموزي، موارد ذيل 

 بصورت مراحل ذيل تدوين گردد. pdfيا  wordنکته: فايل

 .گردد طلق وشيرازه بايستمي  كارآموزي نهايي گزارش ـ1

 ( جلد روي فرم ابقمط) جلد روي ـ2

 )در صورت لزوم( و تقدير و تشکر باسمه تعالي: اول صفحه ـ3

 .گردد ذكر صفحات شماره با بايد مطالب عنوان فهرست: دوم صفحه ـ4

 ارشگز تهيه لايلد و فهد كرذ شامل ،مقدمه: سوم صفحه ـ5

  گزارش طي سه فصل به طريق زير بايد انجام شود. :بعد به چهارم صفحه ـ6

و  زيمورآكا محل فضعو  تقو طنقا نبيا ،كلي معرفي تلفن رهشماآدرس و  ،تشکيلاتي رتچا با اههمر زيمورآكا نمکا با كلي شناييآ اول: فصل

 محل تخدما ياو  تاتوليد تمشخصااز  يمختصر ريتئو ئهارا  دگير مي منجاا زيمورآكا محلدر  كه هايي فعاليت كلي حشر  مربوطه داتپيشنها

 .دوره( عملي يهاركا) فعاليت منجاا هنحو و هشد ارگذوا فعاليت يفتعر زيمورآكا

 . . . .(  ،ها دارنمو اول،جد) پيوستها -ارشگز صليا متن زمورآكا علمي شتهر با مرتبط يها بخش يابيارز دوم: فصل 

 . دشوداده  حشر تفصيل به ستا گرفته افر زمورآكا كه موضوعاتي يا عموضو بايست مي قسمت يندر ا

  داتپيشنهاو  نتايجو  ها موختهآ نموآز :مسو صلف

 منابع فهرست -8

 ضمائم: شامل تصاوير، نقشه كار، الگوها، شابلن ها و غيره -9

  پيوست ها: شامل؛ -10

 1 شماره فرم كارآموزي اطلاعات خلاصه فرم ـ

 (دانشجو به مربوط رونوشت)كارآموزي محل به (،2) فرم شماره صنعتبا  ارتباط واحد نامهمعرفي فرم ـ

  3 شماره فرم كارآموزي پيشرفت هايفرم ـ

 (4فرم ارزيابي سرپرست واحد كارآموزي )فرم شماره  -

 (5) فرم شماره  .به واحد ارتباط با صنعت دانشکده مربوطهمحل كارآموزي  از كارآموزي دوره پايان گواهيفرم  ـ

 (6فرم ارزيابي مدرس در بازديد هاي صورت گرفته)فرم شماره  -

 .شکدهبه واحد ارتباط با صنعت دان و تحويل با دريافت نمره از مدرس كارآموزي (7 شماره فرم)فرم ارزيابي نهايي  -   

 تحويل گردد. صنعتبا  ارتباط واحد بهجداگانه  ،فرم هاي پيوستاز پرينت شدهنسخه   نکته:
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 روزانه کار گزارش فرم

 :یدانشجوی شماره    :دانشجو خانوادگی نام و نام

 مقطع تحصیلی:                 :تحصیلی رشته

 :وزیآمکار محل                :وزیآمکار شروع تاریخ

 شنبه پنج چهارشنبه شنبه سه دوشنبه يکشنبه شنبه روز

       ساعت

 .گردد امضا و مهر درنهایت و تکمیل کاراموزی سرپرست توسط روزانه باید زیر جدول         

 سرپرست تأیید با روزانه فعالیت خلاصه ساعت جمع خروج ساعت ورود ساعت تاریخ ردیف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

                    
           

                                       

 یوزآمکارمحل  سرپرست مضایامهر و                                                                                                                     
             

 3 شماره فرم
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 سرپرست تأیید با روزانه فعالیت خلاصه ساعت جمع خروج ساعت ورود ساعت تاریخ ردیف

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29      

30      

31      

32      

33      

34      

35      

36      

37      

38      

39      

40      

41      

      

                                                                                             

 یوزآمکارمحل  سرپرست امضایهر و م                                                                                                                         
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 وزیآمکار سرپرست ارزیابی  گزارش

                                     ...................................................:عرشته و مقط                 : ............................................... وزآمكار خانوادگي نام و امن

               ...............................لغايت..................................تاريخ از گزارش..     ..........................................:  آموزيكار سرپرست نام

 .......:..........................و آدرس محل كارآموزي

 ضعيف عناوين رديف

(25/0) 

 متوسط

(5/0) 

 خوب

(75/0) 

 عالي

(1) 

     وزيآمكار محل در ،موقع به خروج و ورودكاري،  انضباط و نظم رعايت 1

     (گروهي دركارهاي مشاركت) ديگران با همکاريبه  علاقه ميزان 2

     رعايت ادب واحترام درگفتاروكردار 3

     كار بهبود جهت در اثرگذاري و ارائه طرح و ايده ميزان 4

  انجام كار و علاقمندي به كارگيري دانش فنيّ خود دربه ميزان 5

 نکات فني و تجربي ريفراگي

    

     پشتکار ميزان و وظايف پيگيريهمکاري باسرپرست ، 6

     محوله كارهاي درانجام دقتو  اختيار در زمان بر مديريت 7

ليه واد اواستفاده بهينه از م پذيري،مسئوليتو  ايحرفه اخلاق دارا بودن 8

 ...(و كارمحيط  دربهداشت  و ايمني نکات رعايت ،نگهداري ابزاركار و

    

     جمع امتيازات

 

        

     

 

 ...........غيرموجه           ............موجه: غيبت تعدادروزهاي

 .............................. : نعتو ايجاد ارتباط موثر دانشگاه با ص وزيآمكارروند  بهبود جهتي وزآمكار سرپرستي  پيشنهادها

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

 یوزآمکارمحل  سرپرست امضای  مهر  و

 

 نمره 8از  گزارش ارزیابی

 عدد به نمره روفح به نمره

  

 4 شماره فرم
 

 :تاريخ

 : شماره

 :پيوست
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 باسمه تعالی

 گواهی پایان دوره کارآموزی

 

 .....................................رکت/ کارگاه از: اداره/ ش

 دختران یزدحضرت رقیه )س(فنی  به: واحد ارتباط با صنعت دانشکده

 

 با سلام و احترام،

.. به شماره ..........................شجو......زي دانعطف به نامه شماره .................... به تاريخ........................... در خصوص كارآمو

اند، نامبرده از تاريخ ع مي رسلاطبه ا........ ............در مقطع.......دانشجويي ............................. رشته تحصيلي............................

 ست.اان رسانده ياپبه .   ساعت .............بمدت دوره كارآموزي خود را  .............................. لغايت ............................

 

 است. صورت گرفتهمدرس محترم كارآموزي از واحد كارآموزي در تاريخ هاي ذيل گواهي مي گردد بازديد ضمنا 

 

 روز....................تاريخ....................... ساعت.............. -1

 ....... ساعت..............روز....................تاريخ................ -2

 

 

 

 موزیمحل کارآ ول ئمس مضایاامضاء سرپرست کارآموزی                                                              مهر و              

 

 

 

 

 5 شماره فرم
 


