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 وزارت علوم تحقیقات و فناوری

 دانشگاه فنی و حرفه ای

 حضرت رقیه )س(ای فنی و حرفه دانشکده

 گروه پژوهش وارتباط باصنعت

 

 (:یالعال مدظله)یرهبر معظم مقام

 .میازمندین هم کارآمد یها پنجه به علم بر علاوه اما دارد، اجیاحت علم به کشور 

   

 کارآموزی دفترچه

 

 ره دانشجویی:شما     ادگی کارآموز:                                                                        نام و نام خانو

 شته تحصیلی:ر مقطع تحصیلی:                                                                                              

 ام و نام خانوادگی مدرس:ن                                                                              محل کارآموزی:                 

 

 

 

 

 

 تذکر مهم:
ما دوره کارآموزی شیر این صورت  غارائه نمائید در  واحد ارتباط با صنعترا تکمیل کرده و به  1 دانشجوی گرامی، حداکثر ظرف مدت سه روزپس از شروع کار آموزی فرم شماره

 پذیرفته نخواهد شد.
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 : زیمورآکادوره  طیدر  راتمقر ضوابط و   

 :باشند می زیر موارد رعایت به ملزم گردند می معرفی مکان کارآموزی به کارآموزیگذراندن دوره  جهت که دانشجویانی

 مکان کارآموزی. در بهداشتی و ایمنی سایلو از استفاده همچنین و کار محیط ضوابط و مقررات قوانین، کلیه دقیق رعایت -1

 مکان کارآموزی. هایدستورالعمل و مقررات طبق موارد سایر انجام و آموزیکار محل در مرتب حضور -2

 مکان کارآموزی در خود مستقیم سرپرست طریق از منحصراً ،خود اداری مشکلات و مسائلپیگیری و حل و فصل  -3

 پیشنهادی مورد باید باشد داشته مکان کارآموزی دیگر سیستم هر یا و تولید خط اصلاح یا و تغییر به نسبت یپیشنهاد ای نظر کارآموز که صورتی در -4

موارد پیشنهادی در گزارش  )رونوشت .نماید خودداری جداً سیستم یا تولید خط در مستقیم اقدام نوع هر از و دهد هیاراکارآموزی  سرپرست به کتباً را خود

 پیوست شود(. کارآموزی

 اختیار رد را مربوط اطلاعات بایدن کارآموز و است الزامی اطلاعات مربوط به مکان کارآموزیسایر و تکنولوژی یا و تولید زمینه در محرمانه اطلاعات حفظ -5

 .زیکارآمو مکان اجرایی مقام بالاترین یا و مدیرعامل کتبی اجازه با مگر دهد، قرار دیگری واحد یا و شرکت شخص،

 امقدا تا نمایند منعکس دخو زیمورآکا مدرس بهرا  تبامر ن،یشاا تحصیلی شتهر با زیمورآکا محلفعالیت  دنبو نامرتبط رتصودر  ظف استمو نشجودا -6

 . دپذیر منجاا زیمورآکا محل تغییر صخصودر  زملا

 :تشویقی نظام    

 یفیتک بهبود به منجر که... و احیطر استخراجی، اکتشافی، تحقیقاتی، اجرایی، هایروش تولید، طخ بهبود یا و تغییر زمینه در ابتکار و نوآوری گونه هر از -

 .داشت خواهد ایملاحظه بلقا تأثیر نیز کارآموزی ارزیابی دربا ارئه مستندات  و شودمی استقبال گرمی به گردد،می هاهزینه کاهش و محصول کمیت افزایش و

و  کارآموزی درس مدرس دبه تایی آن تخصصی و علمی ارزشکه دهد ارائه خود کارآموزی مدت در مهمی نوآوری  و ابداع راع،اخت طرح، کارآموز چنانچه -

 پژوهشی مرکز مورد حمایت آن و تجاری سازی ، نمونه سازیثبت اختراع برای ،یک طرح و ایده عنوان به می تواندبرسد،  آموزشکده/کمیته کارآفرینی دانشکده

  .قرار گیرد

 شرط حذف درس کارآموزی:

نهاد مدیر ، به پیشستثناییا طیاشردر  تنهاو  اردند دجوو ، پس از انتخاب واحد قطعی،آن فحذ نمکاا د،شو می بمحسو عملی حدوا زیمورآکا حدوا که نجاییاز آ 

 شتناز دا زیمورآکا حدوا ذخاز ا قبل بایستی نشجودا ینابنابر. قابل بررسی است فحذ نمکاا آموزشی/پژوهشی دانشکده/آموزشکده کمیته منتخبنظر باو  گروه

 . نماید حاصل نطمیناآن ا یطاشر

 :کارآموزی نهایی گزارش تحویلو مراحل  ساختار    

 ,wordت با فرم دهگزارش کارآموزی را بصورت لوح فشراز  یک نسخه پس از تائید محتوای گزارش کارآموزی توسط مدرس، کارآموز بایستی

pdf  وer pointpow نمره فت. با دریاتحویل نماید کارآموزی مدرس به )محتوی گزارش، تصاویر، نقشه کار و یا سایر ملزومات مورد نیاز( را 

 . نماید تحویلصنعت  واحد ارتباط با بهازلوح فشرده مذکور را  یک نسخهو  را به همراه فرم های پیوست  7رم ف از مدرس مربوطه، کارآموزی

فرم  5در ردیف  امتیاز 15آموزی از نظر فناوری و انتقال دانش علمی و مهارتی در حد عالی بوده و برای آرشیو در کتابخانه مفید باشد اگر گزارش کار

لذا ضروری است نسخه مکتوب از گزارش کامل کارآموزی بصورت صحافی شده تحویل واحد ارتباط با تعلق خواهد گرفت.  ارزیابی مدرس کارآموزی
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 ضمائم انعنو به ها نقشهو  عکسها. ددگر تنظیمو  تهیهباشد،  سطر 18 هر صفحه دارای کهرو  یک A4کاغذدر  ارشگز صلیا متن. صنعت گردد

 .شود ضافها

 مورد توجه قرار گیرد. برای تنظیم و تدوین گزارش کارآموزی، موارد ذیل 

 بصورت مراحل ذیل تدوین گردد. pdfیا  wordنکته: فایل

 .گردد طلق وشیرازه بایستمی  کارآموزی نهایی گزارش ـ1

 ( جلد روی فرم مطابق) جلد روی ـ2

 )در صورت لزوم( و تقدیر و تشکر باسمه تعالی: اول صفحه ـ3

 .گردد ذکر صفحات شماره با باید مطالب عنوان فهرست: دوم صفحه ـ4

 ارشگز تهیه لایلد و فهد کرذ شامل ،مقدمه: سوم صفحه ـ5

  گزارش طی سه فصل به طریق زیر باید انجام شود. :بعد به چهارم صفحه ـ6

و  زیمورآکا محل فضعو  تقو طنقا نبیا ،کلی معرفی تلفن رهشماآدرس و  ،تشکیلاتی رتچا با اههمر زیمورآکا نمکا با کلی شناییآ اول: فصل

 محل تخدما یاو  تاتولید تمشخصااز  یتصرمخ ریتئو ئهارا  دگیر می منجاا زیمورآکا محلدر  که هایی فعالیت کلی حشر  مربوطه داتپیشنها

 .دوره( عملی یهارکا) فعالیت منجاا هنحو و هشد ارگذوا فعالیت تعریف زیمورآکا

 . . . .(  ،ها دارنمو اول،جد) پیوستها -ارشگز صلیا متن زمورآکا علمی شتهر با مرتبط یها بخش یابیارز دوم: فصل 

 . دشوداده  حشر تفصیل به ستا گرفته افر زمورآکا که موضوعاتی یا عموضو بایست می قسمت یندر ا

  داتپیشنهاو  نتایجو  ها موختهآ نموآز :مسو فصل

 منابع فهرست -8

 ضمائم: شامل تصاویر، نقشه کار، الگوها، شابلن ها و غیره -9

  پیوست ها: شامل؛ -10

 1 شماره فرم کارآموزی اطلاعات خلاصه فرم ـ

 (دانشجو به مربوط رونوشت)کارآموزی محل به (،2فرم شماره  )صنعتبا  ارتباط واحد نامهمعرفی فرم ـ

  3 شماره فرم کارآموزی پیشرفت هایفرم ـ

 (4فرم ارزیابی سرپرست واحد کارآموزی )فرم شماره  -

 (5) فرم شماره  .به واحد ارتباط با صنعت دانشکده مربوطهمحل کارآموزی  از کارآموزی دوره پایان گواهیفرم  ـ

 (6بی مدرس در بازدید های صورت گرفته)فرم شماره فرم ارزیا -

 .شکدهبه واحد ارتباط با صنعت دان و تحویل با دریافت نمره از مدرس کارآموزی (7 شماره فرم)فرم ارزیابی نهایی  -   

 تحویل گردد. صنعتبا  ارتباط واحد بهجداگانه  ،فرم های پیوستاز پرینت شدهنسخه   نکته:
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 کارآموزی اطلاعات خلاصه فرم

 شماره دانشجویی:   :تحصیلی رشته  :دانشجو خانوادگی نام و نام

 نوع فعالیت محل کارآموزی:    نام محل کارآموزی:

 شماره تلفن محل کارآموزی: نام سرپرست محل کارآموزی:

 :ی آدرس محل کارآموز

 

  تلفن دانشجو :

 

 ایام حضور در محل کارآموزی: 

 پنجشنبه چهارشنبه سه شنبه دوشنبه یکشنبه شنبه ایام هفته

       حضور ساعت

 کروکی محل کارآموزی:

 

 

 

 

 

 

 :آموزشکده/ارتباط با صنعت دانشکده واحد      

 ؛با سلام و احترام

 .فرمائید املطفا در خصوص ارائه معرفی نامه به آن واحد کارآموزی اقد می باشد.مورد تائید  آننوع فعالیت  ومحل کارآموزی 

 :امضاء مدرس / مدیر گروه                                                        

                                                                 

 امضاء سرپرست محل کارآموزی: هر وم                                                                                                  امضاء دانشجو:

 

 1 شماره فرم
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 9997 /3/448شماره :                        

 تاریخ :                                                            سمه تعالیبا     

 

 

  ........................................................به: 

 حضرت رقیه )س(دختران یزد حرفه ای و فنی از: دانشکده

 موضوع:  معرفی دانشجوی دوره کارآموزی

 

 با سلام و احترام،

     ست ه به درخوابا توجدر توسعه صنعتی و اقتصادی کشور و  نظر به اهمیت کارآفرینی و ارتباط با صنعت و جامعه    

بر حضور و  مبنی   ................................ی یشجونبه شماره دا .................................... دانشجوی رشته ...................................... خانم

لغایت  12/04/96از تاریخ  نامبرده رشته تحصیلی، جهت ارتقای معلومات فنی و تخصصی انجام فعالیت های متناسب با

ا نامبرده ضمن د.نحضور معرفی می گرد روز به 45 معادلساعت  240 مدت  بهدوره کارآموزی جهت انجام   25/06/96

سال انشکده اردبا صنعت  به واحد ارتباط را پایان دوره کارآموزی مقتضی است پس از اتمام دوره، گواهی بیمه حوادث می باشد. 

 از مساعدت و همکاری آن مدیریت محترم سپاسگزاری می گردد. فرمائید.

 

 پژوهشیامضای معاونت آموزشی/

 فنی وحرفه ای حضرت رقیه )س( دانشکده

 

 

 

 

 

  

 3 شماره فرم
 

 2شماره فرم
 

 باشند می زیر موارد رعایت به ملزم حوادث دانشجویی بوده ودر محل کارآموزی بیمه  دانشجویان: 
 مکان کارآموزی. در بهداشتی و ایمنی وسایل از استفاده همچنین و کار محیط ضوابط و مقررات قوانین، کلیه دقیق رعایت -1

 .مکان کارآموزی هایدستورالعمل و مقررات طبق موارد سایر انجام و آموزیکار محل در مرتب حضور -2

 مکان کارآموزی در خود مستقیم سرپرست طریق از منحصراً ،خود اداری مشکلات و مسائلپیگیری و حل و فصل  -3

 مورد باید باشد داشته مکان کارآموزی دیگر سیستم هر یا و تولید فرآیند اصلاح یا و تغییر به نسبت ییاپیشنهادنظر کارآموز که صورتی در -4

  .نماید خودداری جداً تولید فرآینددر مستقیم اقدام نوع هر از و دهد هیاراکارآموزی  پرستسر به کتباً را خود پیشنهادی

 در را مربوط اطلاعات نباید کارآموز و است الزامی اطلاعات مربوط به مکان کارآموزیسایر و تکنولوژی یا و تولید زمینه در محرمانه اطلاعات حفظ -5

 .کارآموزی مکان اجرایی مقام بالاترین یا و مدیرعامل کتبی اجازه با مگر دهد، ارقر دیگری واحد یا و شرکت شخص، اختیار
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 روزانه کار گزارش فرم

 :دانشجویی شماره    :دانشجو خانوادگی نام و نام

 مقطع تحصیلی:                 :تحصیلی رشته

 :وزیآمکار محل                :وزیآمکار شروع تاریخ

 شنبه پنج چهارشنبه شنبه سه دوشنبه يکشنبه شنبه روز

       ساعت

 .گردد امضا و مهر درنهایت و تکمیل کاراموزی سرپرست توسط روزانه باید زیر جدول         

 سرپرست تأیید با روزانه فعالیت خلاصه ساعت جمع خروج ساعت ورود ساعت تاریخ ردیف

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      
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22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29      

30      

31      

32      

33      

34      

35      

36      

37      

38      

39      

04       

41      

42      

43      

44      

45      

 تایید سرپرست محل کارآموزی    

 ماره تماس.......................ش                          مهر و امضا       .................................نام ونام خانوادگی:                      
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 وزیآمکار سرپرست ارزیابی  گزارش

                                     ...................................................:عرشته و مقط                 : ............................................... وزآمکار خانوادگی نام و نام

               ...............................لغایت..................................تاریخ از گزارش.......................................     .....:  آموزیکار سرپرست نام

 .......:..........................و آدرس محل کارآموزی

 ضعیف عناوین ردیف

(25/0) 

 متوسط

(5/0) 

 خوب

(75/0) 

 عالی

(1) 

     وزیآمکار محل در ،موقع به خروج و ورودکاری،  انضباط و نظم رعایت 1

     (گروهی درکارهای مشارکت) دیگران با همکاریبه  علاقه میزان 2

     رعایت ادب واحترام درگفتاروکردار 3

     کار بهبود جهت در اثرگذاری و ارائه طرح و ایده میزان 4

  انجام کار و علاقمندی به خود درکارگیری دانش فنّی به میزان 5

 نکات فنی و تجربی فراگیری

    

     پشتکار میزان و وظایف پیگیریهمکاری باسرپرست ، 6

     محوله کارهای درانجام دقتو  اختیار در زمان بر مدیریت 7

لیه واد اواستفاده بهینه از م پذیری،مسئولیتو  ایحرفه اخلاق دارا بودن 8

 ...(و کارمحیط  دربهداشت  و ایمنی نکات رعایت ،زارکارنگهداری اب و

    

     جمع امتیازات

 

        

     

 

 ...........غیرموجه           ............موجه: غیبت تعدادروزهای

 .............................. : و ایجاد ارتباط موثر دانشگاه با صنعت وزیمآکارروند  بهبود جهتی وزآمکار سرپرستی  پیشنهادها

................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................ 

 یوزآمکارمحل  سرپرست امضای  مهر  و

 

 

 نمره 8از  گزارش ارزیابی

 عدد به نمره روفح به نمره

  

 4 شماره فرم
 

 :تاریخ

 : شماره

 :پیوست
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 باسمه تعالی

 واهی پایان دوره کارآموزیگ

 

 .....................................از: اداره/ شرکت/ کارگاه 

 دختران یزدحضرت رقیه )س(فنی  به: واحد ارتباط با صنعت دانشکده

 

 با سلام و احترام،

 ... به شماره.........................شجو......زی دانعطف به نامه شماره .................... به تاریخ........................... در خصوص کارآمو

اند، نامبرده از تاریخ ع می رسلاطبه ا........ ............در مقطع.......دانشجویی ............................. رشته تحصیلی............................

 است. ان رساندهیاپبه .   ساعت ............بمدت .دوره کارآموزی خود را  ......................................... لغایت .................

 

 است. صورت گرفتهمدرس محترم کارآموزی از واحد کارآموزی در تاریخ های ذیل گواهی می گردد بازدید ضمنا 

 

 روز....................تاریخ....................... ساعت.............. -1

 .................تاریخ....................... ساعت..............روز... -2

 

 

 

 آموزیمحل کار  ولئمس امضاء سرپرست کارآموزی                                                              مهر و امضای   

 

 

 

 

 

 5 شماره فرم
 

 6 شماره فرم
 


